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Kontaktperson: David Sardén 072-200 59 25



Logga in
Ange ditt användarnamn och lösenord.



Hem
På din förstasida ser du vilka kanaler du har tillgång till att sälja samt den försäljning du gjort. 
För att göra en reservation klickar du på 'Reservera'.

Under försäljning kan du även se status för varje insåld plats. Följande statusar är möjliga:

• Ej redo för uppladdning
Har ej godkänts för uppladdning, detta gör säljaren.

• Ej uppladdad ännu
Material har ännu inte laddats upp, detta görs av den som har tillgång till materialet, tex 
reklambyrån eller kunden själv men kan även göras av säljaren.

• Ej installerad ännu
Har ännu inte installerats på tex skärmen, detta görs av installatören.

• Installerad
Färdig för att visas.



Att göra en reservation
Information om kanalen.

Klicka på '…' för att välja köpare.

Klicka 'Hämta' för att välja en befintlig köpare.



Finns inte köparen i listan välj 'Lägg till' och fyll I köparens uppgifter

Efter postnummer rulla ned i rullisten till höger, fyll i stad och tryck 'Spara'. Välj sedan 'Hämta' 
på samma sätt som tidigare.

Välj formatet. Då visas även kostnader per enhet som exempelvis är vecka.



Välj tid för kampanjen. Håll ned Ctrl-knappen samtidigt som du klickar för att välja flera 
veckor.

Installatörens email och Specifikation är endast information.

Uppladdarens email fylles I om någon annan än säljaren har materialet. Om exempelvis 
kunden själv har det eller en person på en reklambyrå så fylles dennes email I här.

Tryck sedan 'Uppdatera' för att göra reservationen.



Kontrollera att korrekt information är inmatad och klicka för 'Färdig för uppladdning' och klicka 
på 'Uppdatera'. Om en uppladdares email har matats in I steget tidigare går då ut till denne 
för uppladdning av material.

Om ingen uppladdares email har matats in laddas material upp av säljare. Klicka på 'Lägg till' 
under Filer.

Klicka 'Bläddra' och välj fil från din dator och tryck 'Spara'.

Uppladdad fil dyker då upp I listan. Kryssa I 'Material uppladdat' och klicka 'Uppdatera'. Ett 
mail går då ut till installatören att materialet är tillgängligt för installation.
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